续订劳动合同意向书（用人单位使用）

同志：

你与本单位        年    月    日签订的劳动合同即将期满，根据生产工作需要，单位拟与你续订訂      期限的劳动合同。请你于    月    日（劳动合同期满）前，认真填写下款《职工意见》栏后反馈劳资部门。

                        用人单位（章）

                                年    月    日

职工意见：

    1、（同意或者不同意续订劳动合同）

    2、（续订劳动合同的期限）

                        职工（签章）

                                年    月    日

