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事业单位年度考核优秀档次名额核定备案表

（     年度）
主管部门：（公章）                                               年     月      日
	项目
	编制
数


	参加考核人数
	      年度考核优秀档次名额核定

	
	
	合计
	职员
	专技
	工勤
	合计
	职员
	专技
	工勤

	
	
	
	人数
	占总人数%
	人数
	占总人数%
	人数
	占总人数%
	优秀名额
	占总人数%
	优秀名额
	占总名额%
	优秀名额
	占总名额%
	优秀名额
	占总名额%

	总    计　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
	　

	所属事业单位领导班子成员　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	  小计

单位名称
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	同级党委组织部门或政府人力资源和社会保障部门备案意见
	　

	
	

	
	

	
	


填报人（名章）：            联系电话：                           人事（干部）处长：

注：此表一式两份，主管部门及同级党委组织部门或政府人力资源和社会保障部门各一份。
附件2

事业单位工作人员年度考核登记表

（        年度）

单位：                                               年    月    日

	姓    名
	
	性    别
	
	出生年月
	

	职称（职务）
	
	任职时间
	
	岗位等级
	

	岗位职责 任务
	

	本年度个人总结（重点是工作绩效）
	

	主 管

领 导

评 语和
考 核档 次意 见
	签名：              年    月    日

	考 核

小  组

审 核

意 见
	                   盖章：              年    月    日

	单 位

负责人 确 定

考 核

档 次
	签名或盖章：        年    月    日

	本 人

意 见
	                  签名：              年    月    日

	主 管

部 门

审 核

意 见
	盖章：              年    月    日

	审核

备案
	                   盖章:                年     月    日


注：1.被确定为优秀档次的，报送同级党委组织部门或政府人力资源和社会保障部门审核备案。

2.此表正反面打印在一张纸上。
附件3

事业单位工作人员聘期考核登记表

（聘任期限      年至      年）

单位：                                                      年    月    日

	姓    名
	
	性    别
	
	出生年月
	

	职称（职务）
	
	任职时间
	
	岗位等级
	

	聘期内岗位      职责任务
	

	聘期内个人总结（重点是工作实绩）
	

	业内专家评估意见
	签名：              年    月    日

	考 核

小  组

审 核

意 见
	盖章：              年    月    日

	单 位

负责人 确 定

考 核

档 次
	签名或盖章：              年    月    日

	本 人

意 见
	签名：              年    月    日

	主 管

部 门

审 核

意 见
	盖章：              年    月    日

	复 核

意 见
	盖章:               年    月    日


注：此表须用A4纸制作，由主管部门或单位负责存入本人档案。
附件4

事业单位考核结果优秀人员备案名册

（      年度）   
部门（公章）：                                                                                  年    月    日

	序号
	单  位
	姓  名
	性别
	出生年月
	职  务（职  称）
	任职（聘任）时间
	岗位类别
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、核定优秀档次名额     名；实有考核优秀人员     人。

2、此表一式两份，分别由同级党委组织部门或政府人力资源社会保障部门、事业单位主管部门各存一份。
附件5

事 业 单 位 工 作 人 员 考 核 备 案 统 计 表

（      年度）

主管部门:(公章)                                                                                            年     月      日
	序
号
	单位名称
	参加
考核
人数
	年 度 考 核 结 果 统 计
	未参
加考
核人
数

	
	
	
	优    秀
	合格
	　
	基
本
合
格
	
	不合
格
	
	未定
档次
	　
	

	
	
	
	
	
	占考
核总
人数%
	
	占考
核总
人数%
	
	占考核总人数%
	
	占考
核总
人数%
	

	
	
	
	小
计
	　
	职
员
	　
	专
技
	　
	工
勤
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	占考核总人数%
	
	占优秀人数%
	
	占优秀人数
%
	
	占优秀人数%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填报人（名章）：            联系电话：                                        人事（干部）处长签字：

注：此表一式两份，事业单位主管部门及同级党委组织部门或政府人力资源社会保障部门各一份。
附件6

事业单位工作人员考核结果基本合格以下档次情况说明

（      年度）

事业单位（公章）：                    主管部门（公章）：                     年    月    日

	序号
	单  位
	姓  名
	性别
	考核档次
	情    况    说    明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


