专业技术人才知识更新工程培训项目在线申报
操作手册
1. 法人申报
1.1. 用户登录
申报网址：https://12333.hrss.nx.gov.cn/nxggfw/nxggfw/，申报人通过电脑浏览器打开此网址，进入“宁夏人力资源社会保障公共服务系统”后，点击右上角的“登录”按钮，然后选择“单位登录”。
[image: ]
[image: ]


1.2. 电子社保卡扫码
方式一：申报人通过手机端搜索微信小程序“电子社保卡”，进入小程序后点击“扫一扫”，扫描登录二维码进行登录。[image: ][image: ]

方式二：申报人通过手机端“我的宁夏”APP首页中的，“电子社保卡”，点击“扫一扫”，进行扫码。[image: ][image: ]
1.3. 签章授权
登录成功后，首先需要点击，法人办事→我的单位→电子印章管理，选择电子签章管理进入签章详情。
[image: 826db2289aad27d02c441cfa80f00f9]
[image: 84ab93b0d00cb82b12e3348d7bae129]
然后选择需要分配的签章，点击“签章授权”进入签章人员分配界面，将印章权限绑定给个人后，该用户上报项目时就能选到对应的签章。
[image: 05dcbb5d9bb29d1827f14938172bef2]
1.4. 项目申报
点击“高层次人才”进入高层次人才管理系统，在高层次人才管理系统首页人才项目分类下依次点击，人才项目→专业技术人才知识更新工程培训项目，进入申报事项页面。
[image: ][image: ]

1.5. 项目申报-项目信息
填写基本信息，内容填写需真实有效。
基本信息：项目名称、项目类别、申报依据、培训目的、培训内容方式、培训对象、办班时间（x月上旬、中旬、下旬）、办班地点（xx省xx市xx区）。
[image: ]	 对此基本信息中可点击暂存，进行保存本页的所有填写信息。点击下一步跳转到单位信息。
[bookmark: _GoBack]点击暂存可以将暂时填写的信息进行保存，可待下次继续填写。下一步跳转进入下一项进行填写。[image: ]

1.6. 项目申报-单位信息
不可修改信息：申报单位名称，申报单位统一社会信用代码。
可修改信息：申报单位联系人、手机号码、办公室电话、承办单位名称、承办单位联系人、承办单位联系人手机号码、承办单位办公室电话、承办单位开户行名称（必须填写完整开户行名称）、承办单位账号。[image: ]
1.7. 项目申报-佐证材料上传
在佐证材料栏上传材料，按照要求“必须围绕申报依据上传材料，简要上传，只提供封面和涉及内容页或重点内容页”。点击文件上传，将需要上传的文件进行上传。添加证明材料时，点击确定会保存一条文件。添加成功后可对文件进行删除或预览。
[image: ]
1.8. 保存并预览
所有申报信息填写完成，佐证材料上传完成并且检查无误后，点击“保存并预览”按钮进入申报预览页面。[image: ]
1.9. 申报信息承诺
申报预览页面汇总了所有的申报信息和佐证材料，核对无误后勾选下方承诺选项。[image: ]


1.10. 签章且生成申报书
点击“签章且生成申报书”按钮，进入签章选择页面后点击“签章”，对申报书进行电子签章，签章完成后签章状态变更为：已签章。[image: ][image: ]








1.11. 选择上报审核单位并提交申报
点击“确认提交”后，弹出上报审核单位弹框，选择本单位隶属的上级审核单位，选中后点击确认，此条项目申报提交成功。[image: ][image: ][image: ][image: ]
1.12. 查看详情
提交成功后，跳转到查看项目申报记录页面，可点击“查看”按钮，查看详细申报信息。[image: ][image: ]
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